Sefior

Francisco Javier Antonio Ardén Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

Guatemala de la Asuncion,
29 de mayo del 2015

De la manera més atenta me dirijo a isted con el proposito de presentarle mi

informe de actividades correspondiente al

mes de mayo del presente afio, segliin

contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales Nimero 166-2015,
aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero 33-2015, y para el cobro de mis

honorarios estoy presentando factura serie A

Actividades Realizadas:

a}
b)
c}
d)

Solicitar transporte para eventos.

Redaccion de oficios.
Llevar agenda de la Delegacién.

nlimero 0037.

Manejo del archivo fisico y virtual de ]JOS oficios recibidos 'y entregados.‘

e) Asistir al Delegado de Comunicacion y Difusién Cultural.

)
g)
h)
i)

nifios de Centro Piramide.
)

Especiales.
k)

Resultados Obtenidos:

Redaccién de solicitudes de compra. |
Moderadora de conferencias de prensa.

Locucién para promocional de los cuatro centros deportivos.

Locucién y entrevistas para nota soti)re entrega de implementos deportivos a

Locucién y entrevista para nota sobre actividad de Fundacién Artes Muy

Locucién y entrevistas para nota sobli‘e la actividad Dia del Desaffo.

a) Son solicitados para que la Delegac%ién de Comunicacién y Difusién Cultural
este presente, cubra el evento y brinde el apoyo que le es solicitado por otras

Delegaciones y Direcciones.

b) Se mantiene un control interno de los oficios que son recibidos y enviados, para
que asi darles el seguimiento adécuado a cada solicitud ya sea de una

Delegacién o Direccién.




c¢) La redaccién de oficios es necesaria para los trémites internos de la Delegacién
de Comunicacién y Difusion Culturéhz con otras Delegaciones y Direcciones
dentro de la institucién lo cual ayudala tener una mejor comunicacion en todo
Jo gue se nos solicite o sea solicitado. |

d) Eventos a los que la Delegacién de Comunicacién y Difusién Cultural deben
apoyar.

e) Llevar su agenda, atender sus llamhadas, tomar sus mensajes, apoyarlo en
actividades. :

f) Son utilizadas para solicitar la compra de materiales, bienes o servicios que
seran utilizados por la Delegaci6n de Comunicaciény Difusién Cultural.

g) Se apoyé a la Delegacién de Coiﬁaunicacién y Difusién Cultural com la
conduccién de conferencias de prensa varias para dar a conocer las
actividades. i

h) Se realizé locucién de donde se prompcionan los cuatro centros deportivos que
tiene a su cargo el Viceministerio del Deporte y la Recreacién. '

i} Seacompafié al sefior Viceministro del Deporte y la Recreacién en la entrega de
implementacién deportiva que bengficio a los nifios que pertenecen a los
Centro Piramide.

j) Seapoy6 en la grabacién de nota periodistica sobre la actividad realizada por la
fundacién Artes Muy Especiales. '

k) Seapoyé en la grabacién de reportaje sobre la actividad Dfa del Desafio.

Monica Judith Ortiz Sagastume Vo.Bo.
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